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APRES ENTA(;AO

Motivacoes

sustentabilidade;
aspecto financeiro;
ergonomia;

espaco fisico;

dentre outros aspectos.
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COLECAO ABNT

ACESSO RESTRITO

COLEGAO NORMAS DA
TECNICAS

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS

Sistema de busca de normas da ABNT/Colecdo. Estdo disponiveis todas as normas da ABNT, além das traduzidas e incorporadas por
ela (ABNT-NBR-ISO, ABNT-NBR-IEC, ABNT-NBR-NM-ISO, ABNT -NM). E necessario rede UFSC ou acesso domestico via YPN e utilizar a

senha fornecida abaixo, além de observar as especificagdes de software e links de instalagdo).

Link de instalacdo do Microsoft.NETFramework 2.0

Visualizador 20
NETFramework 2.0

Suporte ABNT: suportenet@abnt.org.br (1) 3017-3642 (11) 3017-3621

Conflguragao necessaria:
Navegador de internet: Internet Explorer, 6.0. ou superior;

Sistema operacional: Windows XP ou superior, .
TUTORIAL DE INSTALACAO~
TUTORIAL DE USO DA COLEGAO
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Formato do papelt As;

Impressao: frente e verso;
Pagina;

Margens (espelhadas):

Superior 2,0 cm
Inferior 1,5 cm
Interna 2,5 cm

Externa 1,5 cm

Cabecalho e Rodapé 0,7 cm;
Alinhamento vertical: Superior;

Fonte sugerida textual: Times New
Roman®;

Fonte capa: Arial®:;

DIFERENCAS

FORMATO ABNT

Formato do papel: A4;

Impressao: frente e verso;
Pagina;
Margens (espelhadas):

Anverso: Esquerda e Superior
3,0 cm/Direita e Inferior 2,0
cm

Verso: Direita e Superior 3,0
cm/Esquerda e Inferior 2,0 cm

Alinhamento vertical: Superior;
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Corpo:

Corpo:

texto 10,5 pt|(e titulos

secoOes/subsecoes);

citacao 9,5 pt;
notas de rodapé 9,5 pt;

espacamento entrelinhas 1,0
cm;

espacamento entre secao
anterior e posterior 1,0;

recuo especial da primeira
linha (paragrafo) 1,0 cm;

Sugere-se alinhamento
justificado.

texto 12 pt;

citacao com recuo; legenda;
paginacao; notas de rodapé
fonte menor que textual;

espacamento (textual)
entrelinhas 1,5 cm;

espacamento entre secao
anterior e posterior 1,5 cm,;

Sugere-se alinhamento
justificado.
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-
tesenr

portalbu.ufsc.br

Navegacdo

Servigos

Acessibilidade - AAI

Aquisigies
(sugestdes/novas)

Auditérios , laboratérios e
espago cultural

Bases de dados - Saber
Bookmark

BU Informa

Catalogacdo na Fonte
*%* JSSN - ISBN **
Circulo de leitura
Comutagdo Bibliografica
Conheca a Biblioteca
Dissertagdes/teses/TCCs
EAD - Ensino a distancia

Empréstimo entre
bibliotecas

Espaco digital

More

Programa de Capacitacdo

Redes cooperativas

INSTRU(}@ES

CINEMA MUNDO NA BC

- ATENGAO! A BU informa que a partir de 01/10/2012 estara suspenso, por tempo indeterminado, o recebimento de doagées. Mais informagdes
ligue 3721-2258 ou 3721-2298

* Orientagdes/tutorias

Capes - Portal

I
Periddicos
EBSCO HOST
Eisco
iEen me

qmﬂ lmum
TECHIU«S

-"v Google i
# Calendario de Eventos
Inicial
Pub am 06/1 3 outubro 2012
s T Q Q s s D
i 2 3 6 7
Informagoes Administrativas Bibliotecas do Sistema Horaric Contatos Comissdo Desenv. Colegées Links Sugeridos FAQ Webmail Tutoriais/Guias
SO 12 13 14
16 20 21
. . 23 27 28
CONSULTA ADACERVO ACESSO AO USUARIO |INFORMACOES UTEIS NORMAS/BU BASES TRIAL
Perg: 29
« set nav »
Noticias/Novidades
e # Bases de Dados
Il Concurso Fotografico da Biblioteca Universitaria \ 13 20 e ¢
"-‘ L% 2L NS
;J Livros Eletrdnicos
SAIES ALE3L0 OrATUITD
* Orientagdes/tutoriais
SAIES ALCSII0 HE3TRITOD

Normas ABNT
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Estudante.ufsc.br

UNIVERSIDADE FEDERAL /))lbll

UFSC

DE SANTA CATARINA URvERSITARIA
Sistema de Bibliotecas -.
Filiada a CBBU e

INSTRU(;(")ES

Professor.ufsc.br STAE.ufsc.br Comunidade.ufsc.br Estrutura.ufsc.br Geral

Navegacao
Servicos Informagées Administrativas Bibliotecas do Sistema Horario Contatos Comissao Desenv. Colegbes Links Sugeridos EAQ Webmail

Acessibilidade - AAI

Aquisicdes
(sugestdes/novas)

Auditdrios , laboratérios e
espaco cultural

Bases de dados — Saber
Bookmark

BU Informa

Catalogagdo na Fonte
== ISSN - ISBN ==
Circulo de leitura
Comutacdo Biblingrafica
Conheca a Biblioteca
Dissertacfes/teses/TCCs
EAD - Ensino a distancia

Empréstimo entre
bibliotecas

Espaco digital
More
MNetBooks

Normalizacdo de
trabalhos

MNossos formularios

UFSC » Sistema de Bibliotecas da UFSC » Normalizacdo de trabalhos

Sistema de Bibliotecas da UFSC

Normalizacdo de trabalhos

pock-

ACESS0 A COLECAO COMPLETA DE NORMAS DA ABNT
NORMAS DE DOCUMENTACAO DA ABNT
= MINICURSO NORMALIZAGAO — TUTORIAL PPT

REFERENCIAS (PADRAO ABNT) - TUTORIAI HTML — TUTORIAL PPT
MORE — MECANISMO ONLINE PARA REFERENCIAS
CITAGAO EM DOCUMENTO (PADRAO ABNT) TUTORIAL HTML — TUTORIAL PPT
MINICURSO (Citacdo e Referéncia)
NORMAS VANCOUVER
ARTIGO CIENTIFICO (padrio abnt): MODELO DE ARTIGO CIENTIFICO — TUTORIAL PPT
TRABALHOS ACADEMICOS (PADRAO ABNT): TUTORIAL PPT
" ESTRUTURA: TUTORIAL HTML
" APRESENTACAO GRAFICA: TUTORIAL HTML

TRABALHOS ACADEMICOS (novo formato A5 — obrigatorio para Teses e dissertagoes):

TUTORIAL PPT

GUIA RAPIDO

= TEMPLATE CAPA FORMATO CDR (Corel Draw)

TEMPLATE CAPA DISSERTACAQ (formato doc) (Utilizar o navegador Mozilla)

TEMPLATE CAPA TESE (Formato doc)

TEMPLATE PARTE INTERNA Formato latex (linux) (arquivo com o template, arquivo com instrugées de uso e arquivo para instalacéo de abntex)
= TEMPLATE PARTE INTERNA FORMATO IATEX (WINDOWS) - INSTRUCOES DE INSTALACAO

TEMPLATE PARTE INTERNA FORMATO DOC (modelo Word) (Utilizar o navegador Mozilla)

Tutoriais/Guias
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As cores das capas Trabalho de

diferenciam-se conclusiao de

conforme o GRAU; curso** :

Baseou-se na

psicodinamica das

cores de Pedrosa (1999) ;

e nas cores oficiais da Dissertacio;

UFSC, encontradas no

Manual de Tese;

Identidade Visual. Relatorio de pos-
doutorado.

** Projeto adotado pela Camara de P6s graduacao.
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TESE/DISSERTACAO/MONOGRAFIA..

TITULO:
subtitulo (se houver)

Nome completo do autor

Nome da Universidade. Programa de P6s-Graduacao

1. Nivel do trabalho: fonte
ARIAL 17 pt, cor branca,
direita; barra superior padrao
(1,5 cm de altura na cor preta);
2. Titulo e subtitulo do
trabalho: centralizado, fonte

3. Nome do autor: 2 espacos
simples abaixo  do titulo,
centralizado, fonte 14 pt, cor

branca .*
4. Nome da Universidade e
Programa de Pos-Graduacio:
fonte 13 pt, direita, cor
branca;
6. Assinatura visual da UFSC:
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CONTRA-CAPA

Dissertacao apresentada ao Programa

de Pbs-graduacao em XXX, como requisito parcial paraf
obtencao do

Grau de XXX em XXX.

Orientadora: Prof. Dr. Joao Silva.
Co-orientadora: Prof@. Dra. Maria Souza

1.  Apresentacao do
trabalho: natureza do
trabalho (teses,
dissertacao, monografia,
TCC,

etc.) seguida pela
identificacao do nome do
orientador e

coorientador (se houver).
Centralizado, Arial 14,

cor preta e cor branca
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Informacoes
béasicas sobre a
proposta do
trabalho, seguido

da identificacao do
orientador e co-
orientador (se
houver).

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

Sistema de Bibliotecas
Filiada a CBBU

ABAS E ORELHAS

Aba da capa:
Caixa de texto com
3,5 cm,

posicionada na parte
superior da aba,
abaixo da barra
superior padrao.
Esquerda, Arial 9 pt
, COT branca,
margens laterais de
0,5 cm e margem

superior de 2,0cm.
*

Identificacao da
instituicao
(UFSC), do
programa de pos-
graduacao,

do departamento,
curso, ete, cidade e
estado

onde o trabalho foi
desenvolvido.

Aba da contra-
capa: Caixa de texto
com

largura de 3,5 cm,
posicionada na parte
superior da aba,
abaixo da barra
superior padrao.
Esquerda,

Arial 9 pt, cor
branca,

margens laterais de
0,5 cm e margem

: *
superior de 2,0cm.
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1144

LOMBADA

Titulo do trabalho

Nome do autor

1. Ano de publicacao: barra superior padrao a 0,2 cm da base inferior Arial cujo tamanho deve

ser adequado ao espaco obtido, cor branca;
2. Titulo do trabalho Impresso de cima para baixo, longitudinalmente. Centralizado Arial cujo

tamanho deve ser adequado ao espaco obtido, cor branca *;
3. Nome do autor impresso de cima para baixo, longitudinalmente, centralizado, abaixo do titulo,

Arial, cujo tamanho deve ser adequado ao espaco obtido, na cor branca;
4. Elementos alfa-numérico de identificacdo, por ex.: v. 2. Barra inferior padrao Arial cujo

tamanho deve ser adequado ao espaco obtido, cor branca.
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45am

Universidade
Fedieral de Santa
Catarina

Programa de Pos
em

Adirre

www pos ufsc be
pe

Campus
Universitano
Nacorubs
Florianopols - $C

21an

X =Ng»150
2000 %

14,8cm

Dessertacdo apresentada ao Programa de Pos-Graduacao em
Ciéncia dos Akmentos, Departamento de Ciéncia e Tecnologsa de
Alimentos, do Centro de Ciéncias Agrarias da Universidade Federal
de Santa Catarina, como requisito para a obtencao do titulo de
Mestre em Ciéncia dos Alimentos

Orientadora: Profa Marilde T. Bordignon Luiz, Dra

Florianopolis,
FF

X= largura da lombada

€I Mmim

N = n°de folhas

15am

Dissertacao de Mestrado

Propriedades fisicas e quimicas de queijos cremosos
Influéncia de polissacarideos e transglutaminase

Estela Mary Fernandes de Sa

1,5am

utdizand.
transglutaminase. a
fim de pr

Madora

1

2,5

150 = valor da espessura

do papel off set de

758/ m2
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A capa, contra capa, orelha, aba e lombada sao
confeccionadas em softwares de design grafico,
como os softwares proprietarios CorelDRAW,
Adobe InDesign e software livre Inkscape.



Microsoft Word zoo7z

DICAS

Esta secao apresenta dicas de formatacao no editor de textos

WORD 2007 .



el

z
B[
s

\;’
z‘:\t

}\
)

‘u.A_

UNIVERSIDADE FEDERAL
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Wid9-vls

-

MPégina Inicial Inserjr Layout da Pagina Heferéncias Correspondént

mEe [ B D

1=l
t—= Quebras *

2 nimeros de Linha ~

&

Temas . Margens Orientacdo Tamanho Colunas | Marci
- @ Efeitos - - - - - b~ Hifenizacdo ~ D'agus
Temas Configurar Pagina ] Plano

=l =

Configurar pagina

T |-

i Margens l FPapel I Layout

Margens
Superior: 2com — Inferior: 1,5 cm z
Interna: 2,5cm — Externa: 1,5cm z
Medianiz: 0 cm = Posicdo da medianiz: Esguerda
Crientagdo
Retrato Paisagem
Paginas
Varias paginas: Margens espelho EI

Visualizagdo

Aplicar a: | Mo doocumento inteiro El

Definir como Padrio ]

[ ok

] [ Cancelar

CONFIGURACAO DE PAGINA: MARGENS

CONFIGURAR PAGINA ABA
LAYOUT DE PAGINA -
MARGENS

 Margens: 2,0%*2,5%1,5%1,5 cm
« Paginas: Margens espelho
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NFIGURACAO DE PAGINA: PAPEL

Wid9-0ls —

MPagmaImcml Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondénc CONFIGURAR P Q_ GIN q AB q
j B cores - |1 @ Ij = Quebras ~ D
= Fontes = -

. . Vd
£5) Ndmeros de Linha ~
Temas IMargens Crientacdo Tamanho Colunas . Marcz -
»  [©]Efeitos - z z z = b Hifenizacio ~

D'ague .
= b CONFIGURAR PAGINA - PAPEL
Il I I R R R R B SR T =

Configurar pagina M
Margens | Layout |
Tamapho do papel:
L_Las = | P 1
. L]
= apel:

Largura: |14,8 cm =
Altura:  |[21cm 5

Fonte de papel
Primeira pagina: Qutras paginas:
Bandzja padrdo (Selecio Automatica) WAIMIEandeja padrio (Selecio Automética) [
Selecdo Automética Selecdo Automética
Selecdo automatica Selecdo automatica
Bandeja 1 Bandeja 1
Bandeja 2 Bandeja 2
Alimentador multiuso Alimentador multiuso
Papel manual Papel manual
Envelope manual Envelope manual

Visualizagdo

Aplicar a: | Mo documento inteiro Izl [ Opches de impress3o... ]

o] [ ]
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Wi 0l -—-
Pagina Inicial Insefr Layout da Pagina Heferéncias Correspondénc

— =]
Caores = £ =, Quebras
= O = O B2
Fontes'
Temas Margens Orientacdo Tamanho Colunas

- [©]Ereitos -

b~ Hifenizacio

P )
£3 nameros de Linha ~

A

Marci
D'aguz

Temas Configurar Pagina

u Plano

—

[l

Margensl Papel | Layout

Segao
Inicio da secdo: Pagina impar
Suprimir notas de fim

Cabecalhos e rodapés

| . Diferentes em paginas pares e impares |

[ Diferente na primeira pagina

=]

Cabecalho: (0,7 cm
Da borda:

Rodapé: 0,7 em

Alw | (4w

Pagina

Alinhamento vertical: | Superior

Visualizacdo

Aplicar a:  |Mo documento inteiro E [Hﬂmerosdelinha... ][ Bordas... ]
o) [ome

CONFIGURACAO DE PAGINA: LAYOUT

CONFIGURAR PAGINA ABA
LAYOUT DE PAGINA
CONFIGURAR PAGINA
LAYOUT

- Inicio da Secao: Pagina
impar

- Diferentes em paginas
pares e impares

« Cabecalho (0,7 cm);
Rodapé (0,7 cm)

« Alinhamento vertical:

SUPERIOR



& UNIVERSIDADE FEDERAL

DE SANTA CATARINA

Sistema de Bibliotecas
Filiada a CBBU

“ww. a: o Ao inserir o nimero
de paginas em seu
trabalho lembre-se
que ele s6 deve
aparecer a partir da
introducao;

-
[y Selecionar -
G| Edigo

15

inhaments
padx 'J'L'STIHC.-\!'EO,-'
ihas: £

» E necesséario incluir
uma quebra de secao
entre os elementos
pré-textuais e
textuais.
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PAGINACAO: INSERINDO QUEBRAS

v
£
z‘j

(Oa HY-0 s TemplateTrabalhoAcademico [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word o= i o

o L=es . . . Destatormavocé pode fazer
o EE _ diferentes formatagoes nas

| paginas antes e depois da
quebra.

o [ 3Zantes opt

18] Agrupar ~
om &/ iZoepoisopt 3 - Mo 5\ Girar

Temas Configurar Pagina

exemplo, separa 0 texto das legendas do corpo de texto.

| 2EXPOSICA0-DO-TEMA®
PROCEEPOCERAPERRARE Quebradg - ©

Descrigdo...Observe-o-modelo-de-ilustragio-na-figura- 1.1
c

Préxima Pagina

2 % * Figura-1 —Elementos-do-trabatho-académico.T
Insere uma quebra de secio e inicia a nova segio na

Continuo
Insere uma quebra de segao ¢ inicia a nova secdo na mesma

=| pagina.

| Pagina Par

Insere uma quebra de secdo e inicia a nova secdo na
= proxima pagina com numero par.

Para inserir quebra de secao:

Posicione o cursor no final da
ultima pagina pré-textual e
entao Clique na terceira aba:
Layout de pagina

Pagina fmpar
—! Insere uma quebra de secdo € inicia a nova secio na
}=31  préxima pagina com ndmero impar.

Fonte: Universidade Federal do Parana(1996).
.

f
* ZLTEMAGERALS
(G

Descrigdo...&+Observe-ooutro-de-ilustragio-no-quadro-1,§
.

* Quadro-]-Elementos-da Referéinda €
Who?  [Quem?  |Autor

DEMO. Pedro

Whet? |O Que? |Titulo [Pesquisa e construgao
do conhecimento

Onde? e [Rio de Janeiro : Atlas

Quando? |Data  [1997

Selecione: Quebra de secao
“proxima pagina”.

Fonte:AlveseAmida{2010).9
.

B i®
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TemplateTrabalhoAcademico [Somente Leitura] - Microsoft Word Ferramel ir-L:L,_-._’_L.L_—J__,: ° ° ,
] Layout da Pagin Referéncias Corres po;éncias Revisdo Exibigdo Acrobat TTETTOm . Antes de lnserlr O numero
Ty Anterior [C] Primeira Pagina Diferente E| Cabecalho Aci
ﬂ \EI DD ; .E'T:ir;xima Diferentes em PéginasPareseimpares """ + Rodapé Abai 4 : N
Ia.; R:p|r§as' Rl S ,_“: érogtjjaar;é '%%Vincularao Anterior Maostrar Texto do Documento JI ir Tabulag de paglnas, naO eSquega de
Inserir [{E| Fr=rr Opgdes

-~ desvincular os cabecalhos
_ paraque a secdo atual ndo
| assuma as configuracao da
anterior.

| Cabecalho das paginas impares -Secao 2- L_C_:\O

Inicio da parte textual do trabalho.

';.\S citag?}e_s dil‘e‘[_as._ no texto, com. mais de. trés Na aba Ferramentas de

linhas, devem ser destacadas com recuo de 4 cm
da margem esquerda, com letra menor que a do

Sawihoioaoy  cabecalho e rodape

o certifique-se de que o
botao “Vincular ao
anterior” esta
desmarcado.

1.1 OBJETIVOS
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PAGINACAO: INSERINDO NUMERO

Para inserir nimero de g4 £ gunhamnw T o
s e . ; . = Data e Hora o
pagina  clique  em syl R e o B

NGMERO DE (MR 4 Inicio da Pagina » | Simplds 2

Ly & FimdaPagina b | Mimero sem Formatagdo 1

PAGINA na aba ) peme
INSERIR; #  Posicio Atual b 0

,ﬁ] Farmatar Nimeros de Pagina..

& Remaver Numeros de Pagina Nimero sem Formataio 2

Escolha a opcao inicio
da pagina;

sstacads com

£Xt0 e 2em as
5, 2002,p.2).

Niimero sem Formatacdo 3
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PAGI NACAO: FORMATANDO

Em seguida escolhaa e minnid
opcao “formatar

Al 3 4

|1|||II|

I d e
D Rndape Mamero de| || Caixa de  Partes Wordart Leti
numero e Fagina = Texto ~ Rapidas = - Capitw
P »” 1 etalno e r—Tmo da Pagina | Textc
pagina” para colocar T }
/
O numero que deve pj IMargens da Pagina 3
., [#] Posicio Atual 3 3
aparecer (ja que os T o T T o sepsgen s
Bemo ) :Tall
elementos pre_ Formatar Mimeros de Pag Formato do ndmero: |Z|
3 a Alterar o formato da num - o c
teXtualS SaO f . de paginas usada no cab Dlndmr numero do capitulo
ingura 1. ou rodapé. W ) .
nt d ). — Capitulo inicia com estilo: | Titulo 1
CO a OS ’ |sar separador: - (hifen)
Exemplos: 1-1, 1-A

Lembrando que as -
~ R ;e Nu[neraﬁn da pagina

secoes primarias, | O oo

° o o @ Inidar em: |11 =

Iniciam sempre com

pagina impar.

| ok || cancelar
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Para alinhar selecione o
nimero da pagina e alinhe o
texto a esquerda para as
paginas pares e a direita para
as paginas impares;

Nao esqueca de marcar a
opcao “diferente em
paginas pares e impares”
e certifique-se de que a
opcao “primeira pagina
diferente” estd desmarcada
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Descricéo... Observe o modelo de ilustracéo na figura 1.

Figura 1 — Elementos do trabalho académico
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Em casos de tabelas extensas,

sugere-se que gire o texto da

tabela e nao a pagina.

Clique na tabela, e no menu de

configuracao:

ABA LAYOUT.

No QUINTO MENU, clique em
, € gire

o texto da tabela.

Além disso, ha a possibilidade de

salvar a tabela como imagem.
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, e gire a figura até a
posicao que achar mais adequada.
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What? |0 Que? Tiruo |y
...........

Where? |Onde?  [Fonte [Rio de Janeiro : Atlas

A Secao sempre Inicia
em pagina impar.

Caso haja uma pagina
entre a secao anterior
e a atual, devera ficar
em branco.

A identificacao das
ilustracoes Sa0
digitadas acima dos
elementos, tamanho

9,5 pt.
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